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1. 
2. Цели и задачи библиотеки

Цель: содействие процессу обучения и воспитания учащихся, осуществление     информационного сопровождения образовательного процесса.

Задачи:

· обеспечение доступа к информации участникам образовательного процесса посредством использования информационных ресурсов библиотеки;

· оказание информационной поддержки педагогическим работникам в повышении профессиональной компетентности;

· оказание консультационной помощи учащимся, педагогическим работникам и иным категориям пользователей в получении информации.

Основные показатели работы:

	Показатель

	2021-2022
	2022-2023
	2023-2024 

	Количество читателей

	1078
	1121
	

	Читаемость

	8,1
	7,9
	

	Кол-во посещений

	9056
	7249
	

	Книговыдача
(основной фонд)
	30490
	26991
	

	Книжный фонд

	49075
	49649
	

	Фонд учебников

	30798
	31280
	

	Обращаемость

	0,47
	0,31
	

	Книгообеспеченность

	17
	16,38
	



Контрольные показатели на 2023/2024 учебный год:
     количество пользователей: 1130
     количество посещений:    8500
   книговыдача:     28000
             - учебники: 21300
            - литература: 6500
II. Работа с пользователями (читателями)

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	Работа с учащимися

	1.
	Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале
	В течение года
	Библиотекари

	2.
	Подбор дополнительной литературы для подготовки к урокам, олимпиадам
	В течение года
	Библиотекари

	3.
	Подбор дополнительной литературы для написания докладов, сообщений, научных и проектных работ
	В течение года
	Библиотекари

	4.
	Помощь в подготовке к общешкольным  мероприятиям
	По необходимости
	Библиотекари

	5.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг. Беседы о прочитанном
	В течение года
	Библиотекари

	6.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах  поступивших в библиотеку 
	В течение года
	Библиотекари

	7.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления должников, информирование классных руководителей
	Каникулы (осенние, зимние, весенние)
	Библиотекари

	8.
	Обеспечение учащихся учебной и художественной литературой
	Постоянно
	Библиотекари

	9.
	Перерегистрация читателей
	Сентябрь
	Библиотекари

	Работа с педагогическими работниками

	10.
	Информирование педагогических работников о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах (через сайт)
	По мере поступления
	Библиотекари

	11.
	Подбор материалов для подготовки заседаний методических объединений и педагогических советов
	Время проведения мероприятий
	Библиотекари

	Работа с законными представителями учащихся

	12.
	Информирование законных представителей учащихся о графике работы библиотеки (через сайт)
	Постоянно
	Классные руководители

	13.
	Предоставление законным представителям учащихся информации об учебниках на новый учебный год (через сайт)
	Август, сентябрь
	Классные руководители

	14.
	Сбор необходимой документации для подтверждения льгот на пользование учебниками
	Август, сентябрь
	Классные руководители, библиотекари

	15.
	Сбор квитанций о плате за пользование учебниками, составление отчёта о пользовании учебниками
	Сентябрь, октябрь
	Классные руководители, библиотекари



III. Справочно-библиографическая и информационная работа

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Ведение справочно-библиографического аппарата (каталоги, картотеки)
	В течение года
	Библиотекари

	2.
	Создание и оформление книжных выставок
	Постоянно
	Библиотекари

	3.
	Пополнение тематических папок
	В течение года
	Библиотекари

	4.
	Составление графика выдачи и сдачи учебников, художественной литературы
	     До 20.05
	Библиотекари

	5.
	Продолжение работы по созданию электронного каталога художественной и научно-методической литературы, учебников, картотеки статей на базе ПК «Библиограф»
	В течение года
	Библиотекари

	6.
	Обновление информационных материалов  на стендах
	По мере необходимости
	Библиотекари



IV. Работа с библиотечным фондом

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Формирование книжного фонда в соответствии с учебными программами,  а также с учетом запросов пользователей
	Постоянно
	Библиотекари

	2.
	Приём и регистрация  документов
	По мере поступления
	Заведующая библиотекой

	3.
	Расстановка документов в фонде в соответствии с таблицами ББК
	По мере поступления
	Библиотекари

	4.
	Расстановка документов в фонде после возвращения читателями
	Постоянно
	Библиотекари

	5.
	Изучение состава фонда и анализ его использования
	В течение года
	Заведующая библиотекой

	6.
	Своевременное исключение из фонда библиотеки ветхой литературы и художественной и учебных изданий
	Постоянно
	Заведующая библиотекой

	7.
	Проведение сверки данных о наличии изданий в фонде с данными бухгалтерии 
	1 раз в квартал
	Заведующая библиотекой

	8.
	Обеспечение сохранности фонда:
·      ремонт книг;
· контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданной литературы;
· обеспечение требуемого режима систематизированного хранения  и физической сохранности библиотечного фонда
	В течение года
Каникулы
Постоянно


В течение года
	
Учащиеся
Библиотекари




	9.
	Пополнение фонда учебной и художественной литературой, принятой  взамен утерянных изданий
	Постоянно
	Заведующая библиотекой

	10.
	Сотрудничество с издательствами для заказа социально значимой литературы
	1 раз в квартал
	Заведующая библиотекой

	11.
	Оформление подписки на периодические издания (используя бюджетные и внебюджетные средства)
	1 раз в квартал
	Заведующая библиотекой

	12.
	Осуществление контроля своевременной доставки изданий периодической печати
	В течение года
	Библиотекарь

	13.
	Обзор изданий периодической печати, научно-методических журналов
	В течение года
	Библиотекарь

	14.
	Пополнение картотеки статей в программном комплексе «Библиограф»
	Постоянно
	Библиотекари

	15.
	Информирование педагогов о новых методических журналах (через сайт)
	По мере поступления
	Библиотекари



V. Работа с фондом учебников

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Анализ сохранности учебного фонда и степени обеспеченности учащихся и педагогов учебниками на учебный год
	Сентябрь - октябрь
	Библиотекари

	2.
	Оформление заказа на учебники
	В течение года
	Заведующая библиотекой, заместитель директора по УР

	3.
	Отчёт по обеспеченности учебниками
	Октябрь
	Заведующая библиотекой

	4.
	Списание подарочного издания для первоклассников
	Сентябрь
	Заведующая библиотекой

	5.
	Списание учебных пособий (прописи, рабочие тетради), которые остаются  у обучающихся
	 Июнь
	Заведующая библиотекой

	6.
	Списание учебников, у которых истёк срок фондирования
	Июнь - декабрь
	Заведующая библиотекой

	7.
	Списание учебников, утерянных учащимися
	Декабрь
	Заведующая библиотекой

	8.
	Приём и оформление поступивших учебников
	По мере поступления
	Заведующая библиотекой

	9.
	Информирование педагогических работников и учащихся о новых поступлениях (через сайт)
	По мере поступления
	Библиотекари

	10.
	Выдача и возврат учебников
	Август, сентябрь, май, июнь
	Классные руководители,
библиотекари

	11.
	Беседы по сохранности учебников
	Май, сентябрь
	Классные руководители,
библиотекари



VI. Внедрение новых информационных технологий

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Создание и редактирование  программного комплекса «Библиограф»
	Постоянно
	Библиотекари

	2.
	Обновление материалов на сайте
	Постоянно
	Оператор, зав. библиотекой


VII. Реклама информационно-библиотечного центра

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Актуализация информационных стендов библиотеки
	По мере поступления информации
	Библиотекари, заместитель директора по ВР

	2.
	Подготовка информационных объявлений, буклетов о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой
	В течение года
	Библиотекари

	3.
	Разработка цветовой композиции и  оригинального стиля для организации выставок
	В течение года
	Библиотекари



VIII. Культурно-досуговая работа

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Организация книжных выставок к знаменательным и памятным датам
	По отдельному плану
	Библиотекари

	2.
	Проведение культурно-информационных мероприятий в период каникул, шестой школьный день
	По отдельному плану
	Библиотекари



IX. Взаимодействие с другими структурными подразделениями школы и внешними организациями

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Проведение совместных мероприятий с кафедрами учителей предметников
	В течение года
	Педагоги, библиотекари, организаторы

	2.
	Оказание информационной помощи педагогам организаторам при проведении общешкольных мероприятий
	В течение года
	Библиотекари, организаторы

	3.
	Обмен учебниками с коллегами из других библиотек и оформление соответствующей  документации
	По мере необходимости
	Библиотекари





X. Профессиональное развитие сотрудников библиотеки

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Работа в рамках районного методического объединения школьных библиотекарей
	Время проведения заседаний районного МО
	Методист 
ГУ УМК

	2.
	Посещение семинаров, выставок, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях
	Время проведения мероприятий
	Методист 
ГУ УМК, библиотекари

	3.
	Совершенствование традиционных и освоение новых информационных технологий
	Постоянно
	Библиотекари

	4.
	Прохождение курсовой подготовки на базе  ГУ  ГОИРО
	1 раз в пять лет
	




XII. Воспитательная и идеологическая работа

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Книжная выставка «День знаний»

	01.09
	Библиотекари

	3. 
	День белорусской письменности.
Игра-викторина «Мая Радзіма»
	02.09
	Чемерис Ю.А.

	4. 
	Экскурсия по библиотеке  «В гости к книгам» (для учащихся 1-х классов).
	04-08
сентября
	Библиотекари,
Кл. руководители
1-х классов

	5. 
	«Книжная прогулка» Книжная выставка, посвящённая Дню города Гродно
	

04.09
	
Библиотекари


	6. 
	« Здоровье – залог успеха». Информационный час
	09.09
	Шлыкова О.Я.

	7. 
	«Без срока давности». Книжная выставка к Международному Дню памяти жертв фашизма.
	11.09
	Библиотекари

	8. 
	К юбилею писателя: 105 лет со Дня рождения Б.Заходера. Книжная выставка «Путешествие по книгам»
	12.09
	Библиотекари


	9. 
	  День народного единства: Книжная полка, посвящённая государственному празднику.
	
15.09


	
Библиотекари



	10. 
	«Прогулка по улицам Гродно» Интерактивная экскурсия.
	16.09
	Чемерис Ю.А.


	11. 
	День библиотек Республики Беларусь. Книжная выставка «Храм знаний»
	19.09
	Чемерис Ю.А.

	12. 
	«Беларускія пісьменнікі – дзецям». Тэматычная выстава.

	22.09
	Библиотекари

	13. 
	«Я и моя семья». Акция, посвящённая Международному Дню Мира
	23.09
	Шлыкова О.В.

	14. 
	 «Гордое имя – Учитель»
Выставка-обзор, посвящённая дню учителя.
	26.09
	Библиотекари

	15. 
	«Словарь – вселенная в алфавитном порядке». Книжная выставка к Международному Дню переводчика 30 сентября.
	29.09
	Библиотекари

	16. 
	«Профессия - учитель». Игра-викторина, посвящённая Международному Дню учителя.
	30.09
	Чемерис Ю.А.

	17. 
	«Красная книга». Выставка, посвящённая Всемирному Дню охраны животных.
	03.10
	Библиотекари

	18. 
	«Сказка – ложь, да в ней намёк». Тематическая книжная выставка 
	05.10
	Библиотекари

	19. 
	«Путешествие по зоопарку». Творческое занятие, посвящённое Всемирному Дню защиты животных.
	07.10
	Шлыкова О.Я.

	20. 
	«Волшебная детская книга», тематическая выставка книг для младшей школы.
	10.10
	Библиотекари

	21. 
	«Пусть мама услышит…». Выставка ко Дню Матери.
	12.10
	Библиотекари

	22. 
	Гайд по здоровому образу жизни «Мы за ЗОЖ!»
	14.10
	Чемерис Ю.А.

	23. 
	«Люблю читать». Выставка детской книги серии «Школьная Библиотека»
	

17.10

	

Библиотекари


	24. 
	«Знания – сила!» Международный день школьных библиотек. Книжная выставка.
	
19.10
	
Библиотекари

	25. 
	«Все профессии важны!» Урок-обзор для младших школьников.
	21.10
	Шлыкова О.Я.

	26. 
	«Путешествие по Беларуси». Книжная выставка, посвящённая Всемирному Дню городов. 
	24.10
	Библиотекари

	27. 
	«Беларуская казка – розуму падказка». Кніжная выстава, прысвечаная беларускім народным казкам.
	26.10
	Библиотекари

	28. 
	Викторина по правилам дорожного движения «Азбука безопасности»
	28.10
	Чемерис Ю.А.

	29. 
	«Чужая бацькаўшчына» Да 90-годдзя з Дня нараджэння Вячаслава Адамчыка.
	31.10
	Библиотекари

	30. 
	« Леди и джентельмены»  Правила этикета
	31.10, 02.11
	Чемерис Ю.А.

	31. 
	«Путешествие в страну сказок» Презентация с элементами игры.
	01.11,03.11
	Шлыкова О.Я.

	32. 
	«Великий мастер языка и слова». Книжная выставка: 205 лет со Дня рождения И.С.Тургенева.
	08.11
	Библиотекари


	33. 
	«Любимые сказки» Книжная выставка.
	09.11
	Библиотекари

	34. 
	К 115-летию со Дня рождения детского писателя Николая Носова:
· Книжная выставка «Забавные герои»
· Викторина «Живая шляпа»
	

10.11

11.11
	

Библиотекари

Шлыкова О.Я.

	35. 
	«Здоровый образ жизни – наш выбор!» Книжная выставка к Международному Дню отказа от курения
	16.11
	Библиотекари


	36. 
	«Что такое школа?» Игра-презентация 
	18.11
	Чемерис Ю.А.


	37. 
	Кніжная выстава «Паэтычная кветка палесскай зямлі». Да 75-годдзя Яўгеніі Янішчыц

	21.11

	Библиотекари

	38. 
	 «Весёлая карусель». Игра, посвящённая Всемирному Дню ребёнка. 
	25.11
	Шлыкова О.Я.

	39. 
	«Мы в ответе за тех, кого приручили».
Книжная выставка к Всемирному Дню домашних животных.
	28.11
	Библиотекари

	40. 
	«Денискины рассказы». Книжная выставка, посвящённая 110-летию со Дня рождения детского писателя Виктора Драгунского»
	30.11
	Библиотекари

	41. 
	Всемирный День борьбы со СПИДом. Книжная выставка «Мы выбираем жизнь!»
	01.12
	Библиотекари

	42. 
	«Благородная миссия». Акция к Всемирному Дню волонтёров.
	02.12
	Чемерис Ю.А.

	43. 
	«Пусть мечты сбываются» Книжная выставка новогодних книг в День написания писем Деду Морозу.
	04.12
	Библиотекари

	44. 
	«Белорусские художники». Книжная выставка, посвящённая Международному Дню художника.
	07.12
	Библиотекари

	45. 
	Новогодняя мастерская «Весёлые игрушки»
	09.12
	Шлыкова О.Я.


	46. 
	«В ожидании праздника». Тематическая книжная выставка
	
12.12


	
Библиотекари



	47. 
	«Игра-викторина, посвящённая Всемирному Дню Книги Рекордов Гиннесса «Хочу всё знать!»
	16.12
	Чемерис Ю.А.

	48. 
	Кніжная выстава «Беларусь мая сінявокая». 
	19.12
	Библиотекари


	49. 
	«Беларускія паэты». Кніжная выстава, прысвечаная 225-годдзю з Дня нараджэння Адама Міцкевіча.
	22.12
	Библиотекари


	50. 
	«Рождество в разных странах мира».Презентация
	23.12
	Шлыкова О.Я.


	51. 
	«Весёлые снежинки». Акция для посетителей библиотеки.
	26.12
	Библиотекари


	52. 
	Книжная выставка «Здравствуй, дедушка Мороз»
	27.12
	Библиотекари


	53. 
	«Пушистые любимцы». Игра-викторина
	26.12-28.12
	Чемерис Ю.А.

	54. 
	«Новый год – время волшебства». Игра-викторина 
	
03.01-05.01

	
Шлыкова О.Я.


	55. 
	«За гранью реальности». Книжная выставка, посвящённая Дню научной фантастики
	05.01


	Библиотекари



	56. 
	День заповедников и национальных парков. Книжная выставка «Край озёр»
	
09.01.
	
Библиотекари


	57. 
	«Кладезь знаний». Книжная выставка к Дню белорусской науки.
	11.01
	Библиотекари


	58. 
	Интерактивная игра «Строитель» к Международному Дню конструктора Лего.
	13.01
	Чемерис Ю.А.


	59. 
	«Писатели – детям» Книжная выставка для учащихся начальной школы.
	16.01
	Библиотекари
.

	60. 
	«Память». Книжная выставка, посвящённая Международному Дню памяти жертв Холокоста.
	19.01
	Библиотекари


	61. 
	 Викторина «Умники и умницы» к Международному Дню образования
	
20.01
	
Шлыкова О.Я.


	62. 
	«Военная тайна». Книжная выставка, посвящённая 120-летию со Дня рождения Аркадия Гайдара
	22.01
	Библиотекари


	63. 
	К 85-летию со дня основания Национального художественного музея Республики Беларусь.
	25.01
	
Библиотекари


	64. 
	«Забытые игры». Акция к Международному Дню без интернета
	27.01
		Чемерис Ю.А.

	65. 
	«Добрый человек». Выставка, посвящённая 110-летию со Дня рождения Аркадия Кулешова
	29.01
	Библиотекари


	66. 
	«Лесная газета». Книжная выставка к 130-летию со Дня рождения Виталия Бианки.
	01.02
	Библиотекари


	67. 
	«Что такое басня?» Урок-презентация, посвящённая 255-летию со Дня рождения Ивана Крылова
	03.02
	Шлыкова О.Я.


	68. 
	«День воина-интернационалиста» Тематическая выставка.
	06.02
	Библиотекари


	69. 
	«Память». Акция, посвящённая Дню памяти воинов-интернационалистов.
	10.02
		Чемерис Ю.А.


	70. 
	Международный День дарения книг. Акция «Поделись книгой»
	13.02
	Библиотекари


	71. 
	«Мова – вялікі народны скарб». Патрыятычная гульня, прысвечаная Дню Роднай мовы.
	17.02
	Шлыкова О.Я.

	72. 
	«Мовай роднай ганаруся». Кніжная выстава да Дню Роднай Мовы.
	20.02
	Библиотекари


	73. 
	Книжная выставка «Защитникам Родины»
	22.02
	Библиотекари

	74. 
	«Есть такая профессия  – Родину защищать!» Викторина
	24.02
	
Чемерис Ю.А.

	75. 
	Международный день борьбы с наркоманией и наркобизнесом. Книжная выставка «Мы выбираем жизнь»
	27.02
	Библиотекари

	76. 
	Всемирный день дикой природы. Информационный час «Красная книга»
	02.03
	Шлыкова О.Я.

	77. 
	«Марья-краса». Книжная выставка к Международному Женскому Дню.
	05.03


		Библиотекари

	78. 
	«Весна пришла сегодня к нам». Книжная выставка
	07.03
	Библиотекари

	79. 
	«Мама, милая мама, как тебя я люблю». Творческая мастерская.
	09.03
	Чемерис Ю.А.

	80. 
	День Конституции Республики Беларусь. Книжная выставка «Беларусы»
	12.03
	Библиотекари

	81. 
	«Нужные профессии». Игра-викторина
	16.03
	Шлыкова О.Я.

	82. 
	Всемирный день поэзии. Выставка «Любимые поэты»
	19.03
	Библиотекари

	83. 
	Выставка-реквием «Пепел Хатыни»
	21.03
	Библиотекари

	84. 
	«Рифмоплёты». Игра, посвящённая Всемирному Дню поэзии
	23.03
	Чемерис Ю.А.

	85. 
	Книжная выставка «Весь мир – театр» к Всемирному Дню театра
	25.03
	Библиотекари

	86. 
	«Родны край».  Гульня
	25.03, 27.03
	Чемерис Ю.А.

	87. 
	«Беларускія казкі». Віктарына
	26.03, 29.03
	Шлыкова О.Я.

	88. 
	Книжная выставка «Юмористические рассказы» к Дню юмора и смеха
	01.04
	Библиотекари

	89. 
	День единения народов Беларуси и России. Книжная полка «Союз»
	02.04
	Библиотекари

	90. 
	Международный День детской книги. Выставка «Беларускія пісьменнікі дзецям»
	02.04
	Библиотекари

	91. 
	«Книга как лекарство». Выставка к Всемирному дню здоровья
	04.04
	Библиотекари

	92. 
	Игра-презентация «День здоровья»
	06.04
	Шлыкова О.Я.

	93. 
	«Память» Выставка в Международный день освобождения узников концлагерей
	09.04
	Библиотекари

	94. 
	«Вперёд, к звёздам!» Книжная выставка научно-фантастической литературы
	12.04
	Библиотекари

	95. 
	«Путешествие в страну здоровья» Игра-викторина, посвящённая Всемирному Дню здоровья
	13.04
	Чемерис Ю.А.

	96. 
	«Наследие». Книжная выставка, посвящённая Международному дню памятников и исторических мест
	16.04
	Библиотекари

	97. 
	Интерактивная книжная выставка «Братья наши меньшие»
	18.04
	Библиотекари

	98. 
	«Природа Беларуси» Викторина, посвящённая Международному дню Земли.
	20.04
	Шлыкова О.Я.

	99. 
	«Зона отчуждения» Книжная выставка о Чернобыльской трагедии.
	23.04
	Библиотекари

	100. 
	Всемирный день книги и авторского права. Выставка «Литературные новинки»
	24.04
	Библиотекари

	101. 
	Информационный час «Чёрная быль…»
	27.04
	Чемерис Ю.А.

	102. 
	«Мир, труд, май!» Книжная выставка, посвящённая Празднику труда
	30.04
	Библиотекари

	103. 
	«79 лет победы» Литературная гостинная.
	04.05
	Шлыкова О.Я.

	104. 
	День памяти и примирения, посвящённый погибшим во Второй мировой войне. Выставка «Герои не умирают»
	06.05
	Библиотекари

	105. 
	День Государственного герба и Государственного флага Республики Беларусь. Выставка «Символы моей страны»
	08.05
	Библиотекари

	106. 
	Международный день семьи. Акция «Папа, мама, я»
	11.05
	Чемерис Ю.А.

	107. 
	«Моя дружная семья» Книжная выставка
	14.05
	Библиотекари

	108. 
	«Экспозиция» Книжная выставка, посвящённая Международному дню музеев 
	16.05 
	Библиотекари

	109. 
	Игра-викторина «Лето – это маленькая жизнь»
	18.05
	Шлыкова О.Я.

	110. 
	«Альпийская баллада». Книжная выставка к 100-летию со Дня рождения Василя Быкова
	20.05
	Библиотекари

	111. 
	«Внеклассное чтение». Интерактивная книжная выставка
	22.05
	Библиотекари

	112. 
	«Юбиляры лета». Книжная выставка
	24.05
	Библиотекари



